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ASUNTO: ASPECTOS A TRATAR EN EL COMITE DE CONTRATACION DE

LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE.

Atentamente me permito reiterar los siguientes lineamientos que se deben observar para
someter a estudios del Comité de Contratacion de la Secretaria:

.- De conformidad con la Resolucién No. 6215 de 2011", la Secretaria Técnica del
Comité de Contratacion, estd cargo de la Subdireccion Contractual, para ello esta
Dependencia debe remitir a los miembros del Comiteé de Contratacion, los estudios y
demas documentos de los diferentes procesos de seleccion y asuntos a tratar en el
mismo, con_minimo dos (2) dias de anticipacién a la celebracién de Comité, para que
puedan ser estudiados por los miembros y puedan hacer las observaciones respectivas,
las cuales deberan ser remitidas via mail al Abogado asignado para el correspondiente
Proceso, de tal forma, que se presenten al Comitée debidamente ajustados, lo cual

redundara en mayor eficiencia, economia y celeridad para todos los miembros del Comite
y de la Entidad.

Para dar cumplimiento al término anterior, es necesario y obligatorio que las areas
misionales y demas dependencias que vayan a someter asuntos para estudio, remitan a
la Subdireccion Contractual los documentos respectivos con una anticipacién de por lo
menos 8 dias, por cuanto, se debe asignar al Abogado, para su revision estudio y ajuste
con la respectiva area misional que solicita la contratacion.

Es asi, que se solicita de manera perentoria el cumplimiento de los términos anteriores y
no esperar hasta el dia previo al vencimiento del plazo y en muchos casos el mismo dia

' “Por la cual se adopta el manual de confratacion de la Secretaria Distrital de Ambiente”, en su ariculo 12, paragrafo segundo, sefiala
o siquiente:; ‘La Subdireccitn Contracfual, debera enviar el proyecto de pliegos de condiciones, junto con fos anlecedentas y esfudios
requeridos, para la revision ded Comité, por lo menos con una aaficipacion no mencr 8 dos (2 dias a la facha de la reunidn del Comifd,
en la que 58 deban revisarse y aprobarse. Si el Comité no aprueba los pliegos, dejard conslancia de elio, en ef acta de reunidn, en la
que s& sefialardn os motivos oe tal decisidn,  se herén las recomendacionss y absenacionss del caso”
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en que vencen los contratos y convenios, para solicitar que se lleve a estudio de manera
urgente ante el Comité, las adiciones y prorrogas de los mismos, lo cual genera
traumatismos en las actividades de la Subdireccion contractual y en |a agenda de sus
miembros.

Il.- ESTUDIOS PREVIOS Y PREPLIEGOS DE PROCESOS NUEVOS:

De otra parte, se recuerda que de conformidad con el manual de procesos y
procedimientos y el manual de contratacion de la entidad, cuando se trate de procesos
contractuales que se vayan a iniciar, la Subdireccion, Direccién o Dependencia duefia
del proceso®, deberad remitir a la Subdireccion Contractual los Estudios previos
(acompariados de los planos, estudios de mercado, y demas antecedentes), elaborados
en los componentes técnicos, administrativos organizacionales y financieros, para lo cual,
debera apoyarse para la elaboracion en los aspectos financieros en la Subdireccion
Financiera®.

¥ Manual de Procesos y Procedimientos: Subsecretario, Director, Subdirector, Jefe de Oficina, profesional o técnico del area,
Determinar los factores de tipo objalive que hagan necesana la confratacidn y justifiguen la existencia de la necesidad que se
predende suplr con & proceso de selecciin,

Describir de manera especifica la carencia que se pretende satisfacer

Verficar que la necesidad a safisfacer este contenida dentro del plan de contratacitn y/ compras.

Solcitar |as autorizacones que se requssran

Realizar los estudios técnicos, econémicos del objefo a contratar

Realizar la descripcion técnica del bien o senicio u obra a adquirir.

Determinar las especificaciones t&cnicas del bien, obra o servicio a contratar,

Determinar &l larming en que &l contratista dara cumplimiento al objeto pactado

Diefinir la forma de pago de acuerdo con la naturaleza de [a contratacidn

Determinar la expenencia minima gue se le exigira a los proponenies, teniendo en cuenta el pericde de tiempo de
cerfificacion.

Saefialar los factores téonicos que deben ser considerados a efeclo de obtener |2 propuesta mas favorable de acuerdo con las
modalidades de contratacion (Ponderables)

Defimir los criterios Ecnicos de verificacdin (habiltantes)

Realiza estudio de pracios de mercado, el cual parmite establecer @ prasupuesto oficial de la contratacian,

Detarminar &l valor del conirato teniendo en cuenta el resuitado del estudio de mercado.

Determinar todas aquellas circunstancias que de presentarse en el desamallo y ejecucion del contralo, pueden alterar al
eguilibric financiera de! misma.,

o K & B % B B 8 B

LI I B

1 Wanual de Procesos y Procedimientos: Subdireccién Financiera:

. Definir las critarios financieros y econdmicos de werficacion (habilitantes)
«  Sefiglar los factores economicos que deben ser considerados a efecta de obtener 13 propuesia mas favorabie de acuerdo con
las modalidades de contratacion (Fonderables)
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Una vez asi elaborados y recibidos en la Subdireccién Contractual, se asignara un
abogado para el proceso, quien los estudiara y solicitara al funcionario o contratista del
area respectiva dueiia del proceso los ajustes y observacion inentes, para que una
vez ajustados, se siga con el procedimiento de remisién a los miembros del Comité y

posterior estudio del Comiteé en pleno.

lIl. REUNION DEL COMITE DE CONTRATACION.

Se establece que el Comité de Contratacién se reunira unicamente todos los martes a las
3:00 p.m.,

Los anteriores lineamientos son coherentes con los principios orientadores de economia,
celeridad y eficacia de la funcién administrativa, ordenados en el articulo 3 del Decreto 01
de 1.984

MARGARITA FLOREZ ALONSO
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

Aprobd: Roga Elvira Largo Alvarado - Direclora Legal Amibeental
Proyecto: Jose Bernardo Martinez
Elabord: Jnelh Angeélica Cruz Quiniers
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